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Inspektionsrapport

Datum

2015-11-23 Dnr RA 231-2015/9864
Inspektion av arkivvarden vid Alkoholsortimentsnamn den

Tid
Torsdagen den 12 november 2015.
Narvarande

Fran Alkoholsortimentsnamnden
Camilla Karlstrom, arkivarie vid Kammarkollegiet

Fran Riksarkivet:
Martin Utvik, arkivarie Tillsynsavdelningen
Njordur Sigurdsson, Islands riksarkiv. Deltog idiasyfte.

Sammanfattning

Vid innevarande inspektionen kunde konstaterasatidighetens arkiv bestar av
ca 3 hyllmeter pappershandlingar. Arkivforteckningaligt allménna arkivschemat
ar avslutad och klassificeringsstruktur jamte dikiteckning finns upprattad. God
ordning rader i arkivet.

Vid inspektionstillfallet anvandes Riksarkivets syachecklista. Aven forra
inspektionsprotokollet anvandes som utgangspumkh&pektionen. Inga
forelagganden av aktuella vid forra inspektionen.

INSPEKTION

1. Ansvar och organisation

Namndens ordférande innehar det formella arkivaresvarkivarien vid
Kammarkollegiet innehar det praktiska arkivansvaret

2. Styrdokument
Inga sarskilda styrdokument finns.

3. Arkivbildning

Myndigheten anvander en avskiljd del av Kammarkjdits diarium och
egen nummerserie. Tidigare skedde diarieféringemualét och det finns
sarskilda inbundna diarieblad (register) for atensgg av handlingar
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(arenden och beslut). Aktrensning sker innan arkage Arkivering sker
arligen.

4. Framstéallning och hantering av handlingar

Aldringsbestandigt papper inférskaffas enligt ratabfér Kammarkollegiet
som foljer Riksarkivets foreskrifter pa omradet.

Akterna ar rensade fran gem m.m. och aktomslagtesiensk standard
anvands. Handlingarna ar rensade fran gem etc.

Boxarna ar markta med unik identitet.

5. Gallring

Alkoholsortimentsnamnden har fattat gallringsbe&uthandlingar av
tillfallig eller ringa betydelse. | princip innebdetta att man tillampar
Kammarkollegiets motsvarande beslut.

6. Arkivredovisning

Arkivredovisning enligt Riksarkivets foreskrifteAfRS 1997:4
Arkivforteckningen enligt allménna arkivschematdslutad. Inga
ofortecknade handlingar finns.

Arkivredovisning enligt Riksarkivets foreskrifteAfRS 2008:4
Myndigheten har upprattat en arkivbeskrivning- skificeringsstruktur-,
processbeskrivningar samt arkivférteckning. Fongsenheter redovisas
inte &nnu.

7. Arkivforvaring

Alkoholsortimentsnamndens arkiv forvaras pa avskilats i Kammarkollegiets
arkiv. Arkivet tillhorde tidigare Post- och telestisen for vilket det finns ett
medgivande fran Riksarkivet om att ta arkivlokailénuk.

Inga forandringar har skett i arkiviokalen sedassogom paverkar skyddet for de
arkiverade handlingarna.

Martin Utvik
Tillsynsavdelningen
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