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Inledning

Detta dokument beskriver hur man tar fram och hanterar en FGS och ska ses som ett stod nér
det galler att forsta hur forvaltningsorganisationen arbetar. Det ar i forsta hand avsett for projekt
och arbetsgrupper som ska arbeta med utveckling av FGS:er, men kan dven vara av intresse for
andra som kommer i kontakt med arbetet inom forvaltningsorganisationen. Det ar saledes inte
ett tekniskt dokument. Har beskrivs inte hur man ska tillampa aktuella standarder inom omradet,
och det foreslas inte heller nagon specifik projektmodell.

Dokumentet kommer att forandras och utvecklas med utgangspunkt fran de erfarenheter som
gors i arbetet med att ta fram forvaltningsgemensamma specifikationer, FGS:er. Dokumentet
kommer att versionshanteras. Vid fragor och otydligheter bor forvaltningsorganisationen
kontaktas.

Avsnitt 1 behandlar forvaltningsorganisationens uppbyggnad. | avsnitt 2 behandlas kortfattat
ansvarsfordelningen nar det géaller momenten nyutveckling, publicering, kommunikation och
forvaltning. Avsnitt 3 behandlar processen med att utveckla en ny FGS, fran projektstart till fast-
stallande av FGS:en. | avsnitt 4 beskrivs de moment som ingar i forvaltningen av en befintlig
FGS, och i avsnitt 5 beskrivs tillampning och anpassning av en befintlig FGS. Slutligen
behandlas i avsnitt 6 vad som galler vid framtagning av FGS:er utanfor
forvaltningsorganisationen.

1. Forvaltningsorganisation

1.1 Forvaltningsradet

Forvaltningsradet behandlar dvergripande strategi-, planerings-, budget- och
prioriteringsfragor, och utgor beslutstod for Riksarkivets arbete med FGS:er. Forvaltningsradet
bestar av ledamaéter inbjudna av riksarkivarien. Ledaméterna hamtas fran statliga myndigheter,
kommuner och landsting. Ledamdterna har chefs-, stabs- eller motsvarande stéallning och
foretrader sin organisation.

Inledningsvis bestar forvaltningsradet av sex representanter for statliga myndigheter,
kommuner och landsting samt riksarkivarien och dvriga ansvariga inom
forvaltningsorganisationen. Ytterligare deltagare adjungeras vid behov. Sammantrade dger rum
minst tva ganger per ar.

Eftersom forvaltningsradets ledamadter hamtas fran chefs- och stabsniva behévs ett organ som
kan bereda olika fragor som ska behandlas av radet. En sarskild beredningsgrupp utses for detta
andamal, med representanter for de myndigheter som deltar i radet eller fran pagaende projekt
och arbetsgrupper.

1.2 Ovrig férvaltningsorganisation

Inom Riksarkivet finns en FGS-funktion som omfattar en funktionsansvarig och ett mindre
kansli. Funktionen samordnar arbetet med att utveckla och forvalta FGS:er. Den funktions-
ansvariga ar operativ bestallare for tillsatta projekt och arbetsgrupper och uppréatthaller kontakt
med dessa under arbetet. Den funktionsansvariga leder dven arbetet i beredningsgruppen.

FGS-funktionen ansvarar for publicering av FGS:er med stodjande dokument samt ger ut
nyhetsbrev och informerar om arbetet beroende pa resurstillgang.
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2. FGS-processen

2.1 Utveckla

- Projektstart. Nar det finns forslag om att starta arbete med en ny FGS sammanstéller FGS-
funktionen beslutsunderlag och foredrar drendet i forvaltningsradet. Beslut tas av Riksarkivet
efter behandling i férvaltningsradet

- Utveckling. FGS-funktionen &r operativ bestallare och deltar i styrgruppen for de projekt
som tillsatts for att kunna bista projekten. Pagaende projekt presenteras pa hemsidan.

2.2 Faststalla

FGS-funktionen sammanstaller beslutsunderlag och &r tillsammans med projektledaren
foredragande i forvaltningsradet. Beslut tas av Riksarkivet efter behandling i forvaltningsradet.

2.3 Publicera

- Publicering. FGS-funktionen slutgranskar och ombesorjer publicering pa internet samt i
forekommande fall tryckning av FGS:er och stddjande dokument.

2.4 Kommunicera

- Kommunikation. Fragor fran myndigheter, referensgrupper, leverantorer, media och andra
intressenter besvaras av FGS-funktionen sa langt detta ar mojligt med hansyn till resurser.

- Moten, kurser och motsvarande. FGS-funktionen anordnar informationsmoten eller deltar i
andra arrangdrers konferenser och seminarier for att informera om FGS:erna. Av resursskal sker
detta vid ett begransat antal tillfallen per ar. Nar deltagare i forvaltningsrad, projekt och arbets-
grupper ar talare vid konferenser och kurser som rér FGS:er bor detta kommuniceras med FGS-
funktionen. Harigenom kan redan framtaget presentationsmaterial ateranvandas.

2.5 Forvalta

- Storre andringar som medfor forlust av bakatkompabilitet eller har stora konsekvenser for
anvandarna ska behandlas av forvaltningsradet. FGS-funktionen tar emot forslag, utarbetar
beslutsunderlag och ar foredragande i forvaltningsradet. Beslut tas av Riksarkivet efter
behandling i forvaltningsradet.

- Mindre &ndringar som inte innebar stor paverkan pa en befintlig FGS, och som inte heller
har stora konsekvenser for anvandarna beslutas av FGS-funktionen. Detsamma galler felrattning.

- Revidering sker till skillnad fran andringar med faststallda intervaller. FGS-funktionen tar
emot forslag infor revidering, utarbetar beslutsunderlag och ar foredragande i forvaltningsradet.
Beslut tas av Riksarkivet efter behandling i forvaltningsradet.

- Upphavande. Nar det blir aktuellt att upphéva en FGS tar FGS-funktionen fram
beslutsunderlag och ar foredragande i forvaltningsradet. Beslut tas av Riksarkivet efter
behandling i forvaltningsradet.
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3. Utveckling av en FGS

En ny FGS tas fram nér det saknas en FGS for en viss informationstyp och ett gemensamt
utbytesformat efterfragas av flera aktdrer. En informationstyp kan ségas svara mot en viss mangd
uppgifter ur en applikation eller tillampning. Stegen for att ta fram en ny FGS f6ljer i avsnitten
nedan och féljer en projektmodell enligt foljande bild. Valet av projektmetodik gors av FGS-
projektet, FGS-funktionen foresprakar ingen specifik projektmetodik.

FGS Behovs- || Nytto- Projekt- || Godkannande| | Framtagning || Produktion || Remiss || Test Overlamnande|| Faststallande
provning || analys analys plan projektplan av underlag || av FGS av projekt- av FGS
resultat
Gt BF ap
4 & g

Bild pa projektmodellen. Fullstiandiga forklaringar till de olika delarna aterfinns i detta dokuments féljande avsnitt.

| forberedelsefasen ingar:

e Till FGS-funktionen 6verlamnas ett projektdirektiv for framtagande av en FGS av en
forslagslamnare. Projektdirektivet genomgar aktiviteten FGS Prévning. Behovsanalys
samt Nyttoanalys genomfars av forslagslamnaren. | behovsanalysen ingar en
intressentanalys. Forslagslamnaren tar fram en preliminér Projektplan som presenteras
for forvaltningsradet. Radet beslutar sig for en rekommendation till ordférande
gallande Godkénnande av projektplanen och 6vergang till genomférandefasen.

| genomfoérandefasen ingar:

e Framtagning av underlag for att kunna skapa en FGS som leder till Produktion av
FGS och all tillhérande dokumentation. Remiss samt Test forfarande ingar ocksa i
denna fas.

| avvecklandefasen ingar:

e Overlamnande av projektresultat till FGS-funktionen som darmed kan presentera
resultatet for forvaltningsradet sa att radet kan ge en rekommendation om ett
godké&nnande av FGS:en som innebédr att ett Faststallande av FGS kan ske.

3.1 Forberedandefasen

Forberedande fasen innehaller fem olika aktiviteter, dessa aktiviteter ska sakerstalla att det
finns tillrackligt underlag for att starta en utveckling av en FGS. Att underlaget ar sékerstéllt
innebadr att det ar:

- en FGS som skiljer sig vasentligt fran dem som redan existerar,

- att det &r en FGS som inte tacker vare sig for stort eller for litet omrade,

- att ekonomi och resurser for projektet ar sakerstéllt,

- att det gar att pavisa behovet av FGS:en och att

- det gar att pavisa nyttan med FGS:en.
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Forbereda

FGS Behovs- || Nytto- Projelt- || Godkinnande
prévning || analys analys plan projektplan

B|Id pa forberedande fasen med ingaende aktiviteter och beslutspunkter.

3.1.1 Aktiviteter i forberedande fasen

Har beskrivs och forklaras de ingdende aktiviteterna och beslutspunkterna i den férberedande
fasen. Forberedande fasen &r en fas for att skapa forutsattningar for ett lyckat projekt och for att
sakerstalla engagemang fran intressenter det ar darfor viktigt att samtliga aktiviteter genomfors
med hog kvalitet.

3.1.1.1 FGS prévning

Nar arbetet med en ny FGS paborjas gors det med ett inlamnande av ett projektdirektiv enligt
beskrivet innehall i stycke 3.1.1.2 "Beslutspunkt 1 (BP1)” till FGS-funktionen. For att arbetet
med en ny FGS ska kunna fa ett beslut fran Riksarkivet och stod fran FGS-funktionen kravs att
det inte finns k&nda initiativ inom landet som utvecklar en specifikation fér en foreslagen
informationstyp och att omfanget pa initiativet ar tillrackligt, detta kallas "FGS Provning” i
projektmodellen och denna prévning genomférs av FGS-funktionen och presenteras for
forvaltningsradet for genomforande av 3.1.1.2 "Beslutspunkt 1 (BP1)”.

For att ett initiativ ska anses vara kant maste information om initiativet ha 6verlamnats till
FGS-funktionen via e-post till funktionsbrevladan ra-fgs@riksarkivet.se, detta galler oavsett om
man avser att gora en FGS eller om man forst avser att ta fram en egen specifikation som sedan
kan bli en FGS. Det sist namnda alternativet gar det att lasa mer om i kapitel 6 "Utveckling av
specifikationer utanfor férvaltningsorganisationen”. | det sist ndmnda fallet kommer
rekommendationen fran FGS-funktionen att vara att anda genomfora framtagandet direkt som en
FGS sa att alla steg i framtagandet av en FGS beskrivet i detta kapitel genomfors.

| de fall flera initiativ avser att ta fram en FGS eller flera FGS:er for samma eller liknande
informationstyp kommer FGS-funktionen att i forsta hand rekommendera de olika initiativen att
gemensamt genomfora arbetet. Det férekommer dven att intresserade av en FGS meddelar sitt
intresse efter att ett FGS projekt startat, FGS-funktionen kommer da att meddela projektet om
detta och projektet bor ge intressenten en mojlighet att delta i projektet.

3.1.1.2 Beslutspunkt 1 (BP1)

Beslutspunkt 1 &r att ett beslut om att starta forberedelserna for projektet och sjalva projektet
som ges till projektledare/fardledare. Detta beslut tas av ordforande i forvaltningsradet och
foredragande ar FGS-funktionen. Beslutet baseras pa FGS projektets éverlamnade
projektdirektiv som ska innehalla:

- en bakgrund,

- en projektide,

- ett projektmal,

- att visa att den planerade FGS:en skiljer sig vasentligt fran befintliga FGS:er,
- att visa att FGS:en inte tacker vare sig for stort eller for litet omrade,

- att ekonomi och Ovriga resurser for projektet &r sakrade,
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- att kompetens finns for att genomféra projektet, och att
- projektledare/féardledare &r utsedd

3.1.1.3 Behovsanalys

En behovsanalys ska tas fram som pavisar behovet av foreslagen FGS i ett storre perspektiv,
det vill sdga att FGS:en éar efterfragad av flera organisationer och av olika typer av organisationer
sdsom statliga myndigheter, kommuner, landsting och privata organisationer. Det kan vara av
intresse att ta fram en FGS som endast beror en viss sektor om det ar en allméngiltig FGS som
berér manga inom den sektorn.

Det ska ocksa finnas med en intressentanalys som identifierar alla tankbara intressenter,
intressenternas inflytande, om de paverkar projektet eller blir paverkade av projektet och hur
man kan na intressenterna.

3.1.1.4 Nyttoanalys

En analys som ska visa pa vilken nytta FGS:en gor for de olika typerna av organisationer. | de
fall da FGS:en endast ror en specifik sektor sa ska analysen inte goras pa de sektorer som inte
berdrs. Nyttoanalysen ska beskriva nyttan pa ett matbart satt, det vill saga konsekvenserna ska
redovisas av att ta fram och &ven att inte ta fram foreslagen FGS.

3.1.1.5 Beslutspunkt 2 (BP2)

Beslutspunkt 2 &r ett beslut om att fortsatta, dndra eller avbryta férberedelserna. Vid detta
beslut kontrolleras att forberedelserna ar gjorda och att allt underlag finns. Detta beslut tas av
projektets styrgrupp tillsammans med personal fran FGS-funktionen.

3.1.1.6 Projektplan

En fullstandig projektplan tas fram innehallande bakgrund, syfte, omfattning, avgransningar,
projektorganisation, resurser, ekonomi och tidplan som redovisas for forvaltningsradet och som
godkanns av ordférande av forvaltningsradet.

| den styrgrupp for projektet som utses ingar en representant fran FGS-funktionen. Styr-
gruppen bor dven omfatta andra organisationer &n de som deltar som projektmedlemmar.

3.1.1.7 Godkannande projektplan

| denna aktivitet foredras projektplanen for forvaltningsradet. Fransett projektplanen ska aven
behovsanalysen, nyttoanalysen, budget och resurser beskrivas for forvaltningsradet.
Forvaltningsradet godkanner eller begéar komplettering av underlag om forvaltningsradet finner
att underlaget &r bristfalligt.

3.1.1.8 Beslutspunkt 4 (BP4)

Beslutspunkt 4 &r ett beslut att paborja genomforande fasen, det vill séga sjalva framtagandet
av en FGS. Detta beslut ar ett godkannande av projektplanen och dess innehall. Detta beslut tas
av ordférande av forvaltningsradet efter radgivning fran radet.

3.2 Genomfdrandefasen

Genomforande fasen ar den fas dér det tas fram en FGS. | denna fas ska sjélva FGS:en tas
fram, genomga ett remissforfarande samt testas. Nar genomforande fasen ar avslutad ska alla
nodvandiga dokument finnas och det ska vara klart for att ga vidare till avvecklingsfasen.
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Framtagning | | Produktion Remiss Test
av underlag av FGS

Bild pa genomforande fasen med ingaende aktiviteter och beslutspunkter.

3.2.1 Aktiviteter i genomforande fasen

Aktiviteterna i denna fas ska leda till att en FGS blir framtagen. Aktiviteterna dr uppdelade sa
att det kommer en beslutspunkt mellan varje aktivitet, detta for att sakerstalla att malet for
projektet uppfylls.

3.2.1.1 Framtagning av underlag

| denna aktivitet ska underlag for fortsatt arbete och framtagande av FGS:en tas fram. Detta
kan till exempel vara en genomgang av de standarder som finns for just den informationstypen
som FGS:en ska behandla for att kunna genomfora en utvardering innan produktionen av FGS:en
startar. | de fall det inte finns etablerade standarder sa bor en genomgang av befintliga system for
informationstypen goras for att skapa en forstaelse om vilka falt som finns och hur dessa ar
strukturerade. | denna aktivitet bor stommar tas fram for de dokument som ska tas fram i
projektet efter de mallar som erhalls fran FGS-funktionen.

3.2.1.2 Beslutspunkt 5 (BP5)

Beslutspunkt 5 &r en beslutspunkt for att fortsatta, andra eller avbryta arbetet. Denna
beslutspunkt hor ihop med framtagning av underlag déar en bedémning gors om det finns
tillrackligt med underlag for att fortsatta med produktion av FGS:en. Beslutet tas av projektets
styrgrupp i samrad med FGS-funktionen.

3.2.1.3 Produktion av FGS

| denna aktivitet sa tas FGS:en fram med sina dokument och tillhérande XML-schema/XML-
scheman.

En FGS ska endast omfatta uppgifter som utgér minsta gemensamma namnare. Bara de
absolut nodvandigaste elementen och attributen ska inga. Det innebér att det inte far finnas
element eller attribut som &r specifika for en organisation eller en leverantor. De element eller
attribut som ar obligatoriska far inte heller begransa anvandningen. FGS:en ska vara flexibel och
ska kunna anvéndas alla organisationer.

| mojligaste man ska befintliga standarder anvéandas, och en svensk uttolkning av standarden
ska goras. | undantagsfall kan egna scheman utformas, vilket ska godkannas av FGS-funktionen
innan utformningen péabdrjas. Om det tillkommer standarder eller tekniker som inte beskrivs i
”Introduktion till Forvaltningsgemensamma specifikationer — FGS” ska projektet meddela FGS-
funktionen detta samt bidra med text om dessa.

Textdokument som produceras ska vara pa svenska. Textdokument ska anvanda en wordmall
som distribueras fran forvaltningsorganisationen till den utsedda fardledaren. Alla element,
attribut och texter i XML-scheman ska vara pa engelska for att skapa majligheter till utbyte med
andra lander.
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FGS-funktionen granskar projektets resultat. Dokumentation dver granskningen ska utgora
underlag for beredningen i forvaltningsradet. Projektet ska kommunicera med FGS-funktionen
under hela projekttiden och sakerstalla att det gar att uppna samtliga krav for att fa FGS:en
faststalld.

Projektet ska till FGS-funktionen 6verlamna en beskrivande text avseende den nya FGS:en.
Denna ska inforas i dokumentet ”Introduktion till Forvaltningsgemensamma specifikationer —
FGS”.

3.2.1.4 Beslutspunkt 5 (BP5)

Beslutspunkt 5 &r en beslutspunkt for att fortsétta, andra eller avbryta arbetet. Denna
beslutspunkt hor ihop med aktiviteten produktion av FGS. Beslutet grundar sig pa om alla
dokument, XML-scheman och 6vriga dokument har fardigstallts. Beslutet tas av FGS-funktionen
tillsammans med FGS-projektets styrgrupp och projektledning.

3.2.1.5 Remiss

| denna aktivitet sa utgar framtaget forslag till FGS pa remiss, remissen maste gélla flera
organisationer och olika typer av organisationer sdsom statliga myndigheter, kommuner,
landsting, privata organisationer och helst flera av varje typ av organisation.

En FGS som tas fram behdver granskas aven av andra &n de som arbetar med FGS:en. Under
arbetet kan arbetsgruppen informellt inhdmta synpunkter fran referensgrupper och andra intres-
senter. Innan forslaget 6verlamnas till FGS-funktionen behdver en 6ppen remissomgang ske.
Detta forfarande hjalper FGS-funktionen till med.

Projektet behover stalla upp de fragor man vill ha svar pa och ta fram en svarsmall med hjélp
av FGS-funktionen. Projektet kommer sedan att erhalla de inkomna svaren fér behandling. Hjélp
vid stallningstaganden kan ges av FGS-funktionen.

Projektet ska i ett sarskilt dokument kommentera de inkomna synpunkterna och redogdra for
vilka dvervdaganden som har gjorts. Detta dokument ska fogas till projektdokumentationen. Det
ska &ven utgora bilaga till den slutrapport som 6verlamnas till FGS-funktionen.

3.2.1.6 Beslutspunkt 5 (BP5)

Beslutspunkt 5 &r en beslutspunkt for att fortsétta, andra eller avbryta arbetet. Denna
beslutspunkt hor ihop med remiss aktiviteten. Beslutet grundar sig pa inkomna svar, hur dessa
hanteras och vilka intressentgrupper som svarat. Beslutet tas av FGS-funktionen tillsammans
med styrgrupp och projektledning.

3.2.1.7 Test

| denna aktivitet ska FGS:en kvalitetssakras genom tester. Testerna ska goras av nagon
myndighet, kommun eller landsting som inte medverkat i utvecklingen av FGS:en, detta for att
sékra att projektet skapat en generell FGS som inte &r knuten till enbart de organisationer som
medverkat i projektet.

Testerna ska kunna pavisa att FGS-forslaget tekniskt uppfyller kraven for den aktuella
informationstypen och att den ar generell for informationstypen. Testerna ska visa att funktio-
naliteten ar fullgod och att det endast ingar nodvandiga element och attribut. Testerna ska dven
visa att FGS:en &r flexibel, dvs. att det finns mojligheter till utékade element och att anvanda
attribut har avsedd funktion.

FGS-funktionen ger inga anvisningar om vilken testmetodik som ska anvéndas. Det ar upp till
respektive fardledare att besluta. Den testmetodik som valts ska beskrivas i projektets
slutrapport.
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Testerna bor vara fullskaliga, dvs. omfatta samma moment som vid ett inférande. Protokoll
ska foras vid testerna. Dessa ska utgdra en del av den projektdokumentation som dverlamnas till
FGS-funktionen.

Projektet ska ta fram tva exempel i XML-format som visar hur FGS:en kan anvéandas av olika
intressenter for olika andamal. Exemplen ska visa pa de begransningar och majligheter som finns
med FGS:en, dvs. att den ar uppbyggd av minsta gemensamma ndmnare och att det finns en
flexibilitet som gor att den gar att anpassa for de myndigheter som har sddana behov.
Beskrivningarna ska dverlamnas till FGS-funktionen och ska kunna anvéndas som st6d for de
som viljer att implementera FGS:en.

3.2.1.8 Beslutspunkt 6 (BP6)

Beslutspunkt 6 &r en beslutspunkt for godkannande av resultatet for leveransen. Denna
beslutspunkt &r dvergripande och géller projektet som helhet, det vill saga har projektet natt
resultatet och att alla dokument finns sa att projektet kan 6verga i avvecklingsfasen. Redovisning
av resultatet gors for forvaltningsradet och beslutas av ordforande av forvaltningsradet.

3.3 Avvecklingsfasen

Avvecklingsfasen ska genomforas sa att det sakerstalls att Gverlamning gjorts pa ett korrekt
sétt och for att kunna avsluta projektet. Ett FGS projekt ar avslutat forst nar ordférande for
forvaltningsradet tagit beslut enligt beslutspunkt 8.

> Avveckla >

Overldmnande| | Faststillande
av projekt- av FGS

resultat

© O

Bild pa avvecklingsfasen och dess ingaende aktiviteter och beslutspunkter.

3.3.1 Aktiviteter i avvecklingsfasen

Avvecklingsfasen innehaller tva olika aktiviteter och tva beslutspunkter som ska leda till att
projektet kan avslutas. Avvecklingsfasen &r en viktig fas eftersom det &r har éverlamnandet sker
till forvaltning och att det fastslas att den blir en officiell FGS som ar 6ppen och tillganglig for
alla.

3.3.1.1 Overlamnande av projektresultat

Projektresultatet ska dverlamnas till FGS-funktionen. Hur detta ska ske dverenskoms med
FGS-funktionen. For att eventuella problem ska kunna atgéardas och komplettering av saknade
dokument kunna ske ska en provleverans genomféras. Funktionen ansvarar for att bevara och
tillgangliggora projektresultatet.

| leveransen ska inga

- slutrapport med bilagor,
- XML-schema/scheman,
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FGS-[informationstyp] dokument,

FGS-[informationstyp] tillagg dokument,

tva exempel i XML-format och

eventuellt tillkommande leverabler enligt projektbeskrivningen

Slutrapporten som 6verlamnas till FGS-funktionen ska innehalla

- Behovsanalysen, intressentanalysen och nyttoanalysen (dessa kan eventuellt vara
delrapporter fran projektet som redovisas i tidigare del av projektet och bilaggas som
bilagor)

- en beskrivning av utfort arbete som visar vad som varit bra och mindre bra,

- uppgifter om projektdeltagare och vilken organisation dessa tillhor,

- uppgifter om vilka val som gjorts under uppbyggnaden av FGS:en med motiveringar,

- en beskrivning av genomforda tester med en analys av vad som varit bra och mindre bra och

- de protokoll som forts dver genomforda tester (kan dven bifogas slutrapporten).

3.3.1.2 Beslutspunkt 7 (BP7)

Beslutspunkt 7 &r en beslutspunkt dar beslut tas att ansvaret for projektets leverans dvertas av
FGS-funktionen. Beslutet som tas av FGS-funktionen baseras pa att dverlamnat material bedoms
korrekt och komplett. Det kan dock fortfarande bli nédvandigt med kompletteringar nar
faststéllandet av FGS:en ska goras.

3.3.1.3 Faststallande av FGS

Slutrapport och projektresultat redovisas for forvaltningsradet som ger en rekommendation till
Riksarkivet att fastsla FGS:en, publicering och forvaltningen av FGS:en tas darmed 6ver av
FGS-funktionen.

En FGS kan endast faststallas efter behandling i forvaltningsradet. En forutsattning for
faststallande ar att samtliga dokument enligt avsnitt 3.3.1.1 "Overlamnande av projektresultat” ar
levererade. Efter att FGS:en har faststallts publiceras en pdf-version pa hemsidan for FGS:erna,
det kan forekomma fall nér det &dven sker en publicering i tryckt (formellt giltig) version, detta
beslutas enskilt i samtliga fall. Inga andra filformat an pdf-versionen tillhandahalls for en FGS.
Schemat publiceras i en egen katalog pa http://xml.ra.se/e-arkiv i det katalogstruktursystem som
anvands.

Efter det att den slutgiltiga leveransen av projektresultatet har genomférts och FGS:en har
beslutats, forfogar Riksarkivet och forvaltningsorganisationen dver FGS:en. Det innebér att
Riksarkivet tar ansvar for forvaltningen av FGS:en.

3.3.1.4 Beslutspunkt 8 (BP8)

Beslutspunkt 8 (BP8) &r ett beslut att avsluta projektet. Detta beslutas av ordférande av
forvaltningsradet nar bedémningen é&r att allt material ar korrekt 6verlamnat och slutrapporten ar
redovisad for forvaltningsradet.

11



% Riksarkivet

4. Forvaltning av FGS:er

Problemrapportering sker till FGS-funktionen som registrerar och klassificerar problemen
efter bl.a. allvarlighetsgrad. Aterkoppling om problemldsning sker till anmélaren.
Kommunikation sker ocksa med ovriga intressenter. Den fortsatta hanteringen beror pa
beddmningen i klassificeringssteget. Allvarliga problem kan kréva en omedelbar korrigering
medan mindre problem kan ges en tillfallig 16sning.

Andringsforslag kan komma fran olika héll. De kan aktualiseras internt inom FGS-funktionen
eller komma fran en arbets- eller referensgrupp, en myndighet eller en leverantor. Oavsett
ursprung och rapporteringsform tas andringsforslagen emot av ansvarig inom FGS-funktionen,
registreras, bedoms enligt bestamda kriterier och aterkopplas pa ett enhetligt satt.

FGS:erna bor inte revideras for ofta, men sarskilt innan anvéndningsfall och
tillampningsprogram har stabiliserats kan det bli nédvandigt att ge ut nya versioner med kortare
intervall. N&r en FGS har tillampats under en tid sker revidering med bestdmda intervall enligt en
faststélld plan.

Enbart FGS:er som beslutats i faststélld ordning kan upphéavas. Att en FGS blir upphévd
innebar inte att XML-scheman och pa hemsidan publicerade dokument kommer att raderas. De
kommer att finnas tillgangliga &ven fortsattningsvis med en markering att de ar upphévda.

5. Inférande av en FGS

Vid inforande av en FGS behdver det ske anpassningar till myndighetens verksamhet.
FGS:erna ar generella och lamnar utrymme for sadana anpassningar, t.ex. genom att skapa
ytterligare element och attribut. Det gar dven att gora frivilliga element och attribut obligatoriska.
Det ar daremot inte mojligt att inom ramen for en korrekt tillampning gora obligatoriska element
frivilliga. FGS:erna tillater aven i manga fall att man infogar XML som féljer andra standarder
eller specifikationer i vissa element. Ett sadant forfarande kallat skapande av en utdkning ingar i
anpassningen till den egna verksamheten. Arbetet med att anpassa en FGS bér lampligen ske
inom ramen for ett lokalt inforandeprojek.

Beslutet att anpassa en FGS efter eget behov tas av varje myndighet. Férandringarna innebar
inte att det blir en ny FGS. Den utgdr endast en lokal anpassning av en befintlig FGS och
samtliga beslut och stéllningstaganden boér dokumenteras.

FGS-funktionen har inte personella resurser for att bista vid sadant anpassningsarbete som
beskrivits ovan. De anpassade FGS:erna kommer inte att heller att kunna forvaltas av
Riksarkivet. De kommer inte heller att publiceras pa Riksarkivets hemsida. Hur forvaltning ska
ske bestams av respektive myndighet eller inférandeprojekt. Det kan daremot vara lampligt att
FGS-funktionen far kannedom om anpassningar och utékningar som kan komma andra
anvandare tillgodo via att information skickas via e-post till funktionsbrevladan
ra-fgs@riksarkivet.se , och kan hanvisa fragor till den som ansvarar for den anpassade FGS:en.
En utokning kan aven komma i fraga for att inféras i en FGS beroende pa en stor efterfragan av
just den utdkningen. Beslut om inforande av en utokning i en FGS tas i varje enskilt fall och
hanteras som en revidering av en FGS. For att underlatta arbete med att inféra en utékning i en
FGS rekommenderas att arbetet med att ta fram en utkning foljer punkterna for framtagning av
en FGS inom forvaltningsorganisationen i avsnitt 3 "Utveckling av en FGS” i det egna projektet.
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5.1 Namngivning av en egen anpassning

N&r man gor en egen anpassning av FGS:en bor den namnges enligt nedanstaende for att
tydliggora ansvarig for anpassningen samt dess syfte och anvandningsomrade.

[Ansvarig for anpassningen] [syfte och anvandningsomrade for anpassningen] baserad pa
FGS [informationstyp]

6. Utveckling av specifikationer utanfor forvaltningsorganisationen

Specifikationer som inte &r faststallda som FGS:er av Riksarkivet utan har tagits fram av en
grupp intressenter utan knytning till forvaltningsorganisationen kan anda vara av stort intresse
for ovriga forvaltningen. Om det finns Gnskemal om att en sadan specifikation ska faststallas
som en formellt giltig FGS, ska kontakt tas med FGS-funktionen for information om vilka krav
som i sadana fall ska uppfyllas. En kontaktperson ska i sddana fall utses som kan bista FGS-
funktionen med de eventuella &ndringar eller kompletteringar som krévs i specifikationen och
tillhérande dokument for att specifikationen ska kunna fastslas som en FGS. FGS-funktionen
slutgranskar det inlamnade resultatet och lamnar underlaget till forvaltningsradet for vidare
behandling.

| arbetet med egna specifikationer rekommenderas att punkterna for framtagning av en FGS
inom forvaltningsorganisationen i avsnitt 3 "Utveckling av en FGS” foljs i det egna projektet.
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